
求职信 

  
  
尊敬的 Green Ideas 公司人力资源部负责人： 
  
         从贵公司网站的招聘信息中得知您们需要雇用一名翻译员。我是印第安纳大学中文

硕士项目的研一学生，2023 年 5 月即将毕业。我对于翻译的工作有浓厚兴趣，因此我希

望应聘贵公司的这一职位。我很认同贵公司所秉承的绿色可持续发展理念以及贵公司对绿

色产生、绿色消费与绿色回收的提倡。我也希望将来有机为贵公司开拓一条绿色可持续发

展道路的目标贡献一份力量。 

         从随信附上的简历中，您可以看到，我 2019 年毕业于欧柏林大学的东亚研究系以

及数学系。在上大学的过程中，我参加了三次明德大学中文项目以及在哈尔滨工业大学举

办的 CET 中文项目。大学毕业后，我获得了中国政府奖学金在云南师范大学参加了一个

非学历的中文项目。在云南师范大学学习的过程中，我通过了汉语水平考试五级。我现在

就读于印大的东亚语言与文化系，主修中文硕士项目。 

     我曾受过专业翻译训练，学会了翻译的方法和理论。此后，我曾经帮助一位中国作

家翻译出版短篇小说。此外，我也翻译过采访笔录、纪录片。我认为我的这些经历为我的

翻译事业奠定了一定的基础。因此我认为我可以在贵公司做出一定的贡献，协助贵公司把

工作材料、文件翻译成英文或中文，并可以在工作会议上做口译，协助贵公司与其他公司

有效交流。 

         我现在担任印第安纳大学的初級中文班助教，日常负责中文教学、批改作业和制定

考试等工作。我在教中文的过程中，获得了学生的好评、认可。 

按照贵公司招聘广告中的要求，随信附上本人简历、大学成绩单、外语水平测试证

书复印件，以及照片。请您查收。如蒙录用，定勤勉公司，不负期望。 
  
  

诚祝事业蒸蒸日上！ 
期待您的回复。 
  
  
  

此致 
  
敬礼！ 

 
Ethan HILL（何宜生） 

2022 年 2 月 19 日 


